OBEC GEMERCEK

Gemercek €. 64, 980 31 Hodejov

Organizaény poriadok Obecného tradu v Gemerceku

~ Prvahlava
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1

Organiza&ny poriadok Obecného Uradu v Gemerceku (dalej len ,obecny (rad* a ,organizatny poriadok”)
je zékladnou organizaénou pravnou nomou obecného Gradu a je z&vazny pre vietkych zamestnancov
obce vykonavajlicich pracovni éinnost v rdmei zabezpeCovania Cinnosti obecného dradu.

Organizatny poriadok upravuje vnatomi organiziciu obecného (radu, prévomoc a posobnost
jednotlivych zamestnancov, zasady riadenia, zasady organizatnej Struktiry Gradu a tieZ ich vzajomné
vztahy.

Druha hlava
OBECNY URAD

Clanok 2
Obecny urad

Obecny Grad zabezpetuje organizaéné a administrativne veci obecného zastupitelstva a starostu ako aj

organov zriadenych obecnym zastupitelstvom.

Obecny (rad zabezpeduje v stlade s platnou pravnou tpravou:

a) pisomni agendu organov obce a organov obecného zastupitelstva a je podatelfiou a vypraviiou
pisomnosti cbce,

b) odborné podkiady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva a komisii,

¢) pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,

d) vykon vieobecne zavaznych nariadeni obce, uzneseni obecného zastupitelstva ako aj rozhodnut
obce.

Obecny Urad taktiez:

a) zabezpeduje na poZiadanie pisomni agendu hiavného kontroléra,

b) zhromazduje podkladovy a pravny material pre vydavanie rozhodnuti obce a vypracuva plSOﬂ‘H'IB
rozhodnutia obce, )

¢) zabezpetuje na poziadanie poslancom potrebné podklady a odbomni pomoc pri plneni dloh
vyplyvajlcich z platnej pravnej (pravy.
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Clanok 3
Pravne postavenie obecného aradu

VnGtorn( organizéciu obecného tradu uréuje starosta, ktory o vydani a zmenéach organizaéného poriadku
obecného radu informuje obecné zastupitefstvo na jeho najblizSom zasadnuti.

Obecny Grad nie je pravnickou osobou a nema pravnu subjektivitu.

Obecny Grad ma sidlo: Gemercek ¢. 64, 980 31 Hodejov.

Clanok 4
Financovanie a hospodarenie obecného tradu

Financovanie a hospodarenie obecného (radu tvori si¢ast rozpo&tu obce na prisiudny rok.
Podmienky nakladania s finantnymi prosiriedkami upravuji prislusné interné predpisy obce.

3 Trgtia hlava :
VZTAH VOLENYCH ORQANOV OBCE
K OBECNEMU URADU

Clanok 5
Postavenie obecného zastupitelstva

Obecné zastupitelstvo vo vztahu k obecnému tradu vykonava a pini tlohy v zmysle zakona o obecnom
zriadeni.

Obecné zastupitelstvo nie je opravnené a nemoze zasahovat do vyluénej pravomoci a pdsobnosti
starostu obce vymedzenej zakonom o obecnom zriaden.

Clanok 6
Postavenie starostu obce

Starosta obce je predstavitefom obce a najvy3sim vykonnym orgénom obce. Starosta obce je Statutarmym
organom obce. Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vSetkym fyzickym a prévnickym osobam.
Starosta obce je volenym organom obce a volia ho obyvatelia obce v priamych volbach. Volbou do funkcie
starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer.
Na pracovno-pravne postavenie starostu obce sa vztahuje osobitny pravny predpis.
Starosta obce priamo riadi obecny drad.
Starosta obce vo vztahu k obecnému dradu vykonéva a pini najma tieto Glohy:
vydéava Organizacny poriadok obecného (radu
- vydava Pracovny poriadok zamestnancov obce,
- vykonava spravu obce v sillade so zakonmi, Statitom obce a vieobecne zavéznymi nariadeniami
obce,
rozhoduje vo vietkych veciach spravy obce, ktoré nie si zakenom o obecnom zriadeni, Statitom
obce, alebo tymto organizaénym poriadkom vyhradené obecnému zastupitel'stvu,
- v pracovno-pravnych a mzdovych otazkach pini tlohu vediceho organizécie,
- vymenuva a odvolava svojho zéastupu z radov poslancov do 60 dni od zloZenia slubu,
udeluje pln( moc k zastupovaniu obce v pravnych zéleZitostiach,
schvaluje podanie Zaldb obcou na sidy.
Starosta obce moZe delegovat’ niektoré zo svojich pravomoci aj na iné osoby, pokial 1o pripusta z&kon
0 obecnom zriadeni a tento organizaény poriadok.

Clanok 7
Postavenie zastupcu starostu obce k obecnému tradu

Starostu obce podas nepritomnosti zastupuje zastupca starostu obee.
Rozsah v akom zastupca starostu zastupuje starostu uréuje starosta v pisomnom povereni.



Clanok 8
Postavenie hlavného kontroléra obce

1) Hiavny kontrol6r obce zodpoveda za vykon svojej funkcie obecnému zastupitefstvu. Postavenie hlavného
kontrolora, predpoklady na vykon funkcie hlavného kontrolra, jeho volbu, skonenie vykonu funkcie
hlavného kontroléra , jeho plat, rozsah a pravidié kontrolnej €innosti a tlohy hlavného kontroléra uréuje
z&kon 0 obecnom zriadeni.

2) Hlavny kontrolér kontroluje zakonnost, Géinnost, hospodamost a efektivnost pri hospodareni a nakladani
s majetkom a majetkovymi pravami obce, ako aj s majetkom, ktory obec uZiva podfa osobitnych
predpisov. Kontroluje prijmy, vydavky a finanéné operéacie obce. Hiavny kontrolor vykonava kontrolu
vybavovania peticii, dodrZiavania vieobecne zavaznych pravnych predpisov vratane nariadeni obce,
plnenia uzneseni obecného zastupitefstva a infemych predpisov obce a tiez plnenie dalSich Gioh
ustanovenych osobitnymi predpismi.

3) Kontrolnej €innosti hlavného kontroléra podlieha:

a) obecny Urad,

b) osoby, kioré nakiadaji s majetkom obce alebo kiorym bol majetok obce prenechany na uZivanie, a
to v rozsahu dotykajucom sa tohto majetku,

c) osoby, ktorym boli poskytnuté z rozpo&tu obce ¢elové dotécie alebo navratné finanéné vypomoci,
¢i nenavratné finanéné vypomoci podla osobitného predpisu v rozsahu nakladania s tymito
prostriedkami.

4) Hiavny kontrolor vo vztahu k obecnému tradu pini najma nasleduijtice tlohy:

- Wkonava kantrolu;

plnenia (loh obce, v ramci rozsahu SVD]GJ pravcmom
plnenia Uloh vyplyvajcich z platnej pravnej Upravy a tohto organizaéného poriadku jednotlivymi
zamestnancami tradu,
zabezpedovania pisomnej agendy,
zabezpeCovania vykonu vieobecne zavaznych nariadeni, uzneseni obecného zastupitelstva a
rozhodnuti obce Gradom,

- vnlfonych zéleZitosti obce v stilade s § 4 ods. 3 zakona o obecnom zriadeni,
pokladniénych operécii a Gtovnictva obce,
nakladania s majetkom obce, taktieZ upozoriiuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych
predpisov v €innosti Uradu,

- na poziadanie obecného zastupitelstva a starostu obce zaujima stanoviska k zakonnosti postupu
organov obce.

5) Pri vykone svojich Gloh je hlavny kontroldr opravneny nahliadat do G&tovnych a pokladniénych dokladov,
ako gj inych dokumentov obce v rozsahu svojej kontrolnej pravomoci,

) Stvrta hlava )
ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

) Clanok 9
Uvodné ustanovenie

—

) Obecny trad tvoria zamestnanci obce, ktori si zamestnani na obecnom Urade.
2) Schéma organizaénej Struktiiry obecného Gradu tvori prilohu organizaéného poriadku.

Clanok 10
Zamestnanci obecného (radu

1) Zamestnanec obecného Uradu je zakladnym organizadnym Gtvarom uradu.

2) Zamestnanci obecného radu navzajom (zko spolupracuju pri plneni Gloh, ktoré pre nich vyplwaju z
platnej pravnej (ipravy a obsahovej naplne ich pracovnej ginnosti.

3) Zamestnanci obecného dradu pinia na svojom aseku lohy, ktoré vyplyvaja z naplne prace. -

4) Zamestnanci obecného (radu plnia aj dalSie dlohy, ktoré im uloZi starosta obce alebo prednosta obecného
Gradu, pokiaf to ma Gzku spatost s obsahovou napliiou ich prace.

5) Zamestnanci obecného Gradu na svojom Gseku realizuji vykon rozhodnuti obce v siéinnosti so Statnymi
organmi.
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V Gemerdeku dna 10.1.2024

) siesh hlava
SPISOVA SLUZBA A OBEH PISOMNOSTI

Clanok 11
Spisova sluzba

Za organizaciu a riadny chod spisove] sluzby na obecnom Gradu zodpoveda starosta obce. Kazdy
zamestnanec je povinny zaobchadzat s pridelenymi pisomnostami s naleZitou starostiivostou, vybavovat
ich v€as a chranit ich pred znehodnotenim alebo stratou.
Postup pri vyhotovovani, odosielani, oznacovani, archivacii spisov a prijme, triedeni archivovani a
skartacii zasielok upravuje ,Registratimy poriadok obce”.

Clanok 12
Obeh pisomnosti

Na obehu pisomnosti sa z(Castiuji zamestnanci obecného (radu a starosta obce, ktori jednotiivé
pisomnosti vyhotovuji, hodnotia, kontroluji, a schvaluju. Podrobn& Uprava obehu pisomnosti je
obsiahnuta v ,Registratumom poriadku obce” a v Registratirnom plane obce®.

Clanok 13
Pouzivanie uradnych peciatok

Starosta obce na rozhodnutia pri prenesenom vykone $tatnej spravy pouziva okrihlu peciatku uprostred
so znakom Slovenskej republiky a textom: ,Obec Gemergek, Slovenska republika®.

Starosta obce na vSeobecne zavézné nariadenia obce apisomnosti zasadného charakteru vydané
vmene obce pri vykone samospravy pouZiva okrihlu pediatku serbom obce astextom: ,Obec
Gemerdek".

Obecny Grad pouZiva v pisomnom styku podihovasti pediatku s textom: ,Obec Gemergek, &. 64, 980 31
Hodejov".

Evidenciu Gradnych peciatok vedie povereny zamestnanec obecného Uradu.

) Sied[na hlava
ZAVEREGNE USTANOVENIA

Clanok 14

Starosta obce Gemeréek je povinny oboznamit zamestnancov obce s tymto organizaénym poriadkom
najneskér do 30 dni odo dita nadobudnutia jeho Gcinnosti a u novych zamestnancov najneskdr v defl ich
nastupu do zamestnania.

Sucastou tohto Organizaéného poriadku je Organizacna schéma obecného Uradu.

Tento Organizacny poriadok Obecného Gradu v Gemerdeku nadobida Gcinnost dila 1.2.2024 a tymto
diom straca icinnost doteraz platny Organizaény poriadok Obecného Uradu v Gemer&eku.
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Ag. éol Kisantal



PRILOHA ORGANIZACNEHO PORIADKU

OBEC GEMERCEK

Hiavny OBECNE STAROSTA OBCE
kontrolér ZASTUPITELSTVO

1 Zastupca starostu
OBECNY URAD




